Zarzadzenie Nr 4/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Komornikach

z dnia 30. 08.2024r.

W sprawie utrzymania monitoringu wizyjnego w pomieszczeniach oraz na terenie wokoét
Szkotly Podstawowej w Komornikach.

Na podstawie art. 108a ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 996 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz ochrony mienia utrzymuje w
Szkole Podstawowej w Komornikach szczegdlny nadzér nad pomieszczeniami oraz na terenie
wokot szkoty w postaci $rodkéw technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu (monitoring).

§2.

1. Zasady okreslajace stosowanie monitoringu, przechowywanie oraz udostepnianie nagran z
monitoringu zostaly zapisane w Regulaminie monitoringu w Szkole Podstawowej w
Komornikach stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zobowigzuje pracownikéw szkoty upowaznionych do zbioru ,Monitoring” do zapoznania sie z
Regulaminem monitoringu wizyjnego w terminie 2 dni od jego wprowadzenia oraz jego
przestrzegania i stosowania.

§4.

Regulamin monitoringu wizyjnego dostepny jest na stronie internetowej szkoty.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 30.08.2024 .

Zatacznik nr 1: Regulamin monitoringu wizyjnego

/
(poél’pis Dyrektora szkoty)



10.
11.

12.

13.

Regulamin monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej w Komornikach
Komorniki, ul. Szkolna 4, 47-364 Strzeleczki

Regulamin okre$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej w Komornikach miejsca instalacji kamer systemu na terenie
placdwki, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest
niezbgdne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora tj. zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz w celu
ochrony oséb i mienia szkoty — art. 6 ust. 1 litf., i okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia
2017 r. — Prawo oswiatowe.

Administratorem urzadzeri monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Szkoty Podstawowej
z siedzibg w Komornikach ul. Szkolna 4, 47-364 Strzeleczki.

Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 108a ust. 1 Ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996).

Infrastruktura szkoty, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) wejscia i wyjscia do i ze szkoty,
b) teren posesji wokét szkoty w obszarze ogrodzonym, przy ul. Szkolnej 4.
c) korytarze szkolne na parterze, pigtrze i klatka schodowa

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Monitoring wizyjny nie jest potgczony z mozliwos$cig biezacego przekazywania lub
rejestracji dzwigku pozwalajagcego na stuchanie lub zapis prowadzonych rozmow.
Rejestracji i zapisowi na nos$nikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
serwera.

System monitoringu wizyjnego sktada sig z:

a) 8 kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnagtrz budynku
o rozdzielczo$ci umozliwiajacych identyfikacje oséb,

b) jednego urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym,
1 monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen umieszczonych w
sali komputerowej (sala nr 9),

Kamery sg rozmieszczone wedtug dotgczonego ,Planu rozmieszczenia kamer”.

Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznos$ci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi.

Na tablicy ogtoszen przy sekretariacie szkoly umieszcza sie informacje zawierajacg
nastepujgca klauzule informacyjna;



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest
Szkola Podstawowa w Komornikach ul. szkolna 4, 47-364 Strzeleczki, adres e-mail:
sekretariat@pspkomorniki.pl.

W Szkole Podstawowej w Komornikach powolany zostal inspektor ochrony danych (dane
kontaktowe: adres e-mail: sekretariat@pspkomorniki.pl)

Dane osobowe beda przetwarzane w celu kontrolowania dostepu do budynkéw i pomieszczen
szkoly, analizowania incydentéw naruszenia prawa, ochrony mienia oraz zapewnienia
bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw na terenie monitorowanym.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 21 dni od dnia nagrania. Termin
ten moze ulec przedluzemiu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu stanowig dowé6d w
postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa, badz w sytuacji, gdy administrator
powzial wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu. Przedluzenie terminu moze
nastapic¢ do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania wizerunku uczniéw, pracownikéw oraz innych osob
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia (wypelnienie
obowiazku prawnego cigzacego na administratorze).

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane osobom, ktére wykaza potrzebe uzyskania dostepu do
nagran (interes realizowany przez strong trzecig).

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

z3dania dost¢pu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
whiesienia skargi do organu nadzorczego.

Przetwarzanie wizerunku uczniéw, pracownikéw i innych oséb zarejestrowanych przez
monitoring znajduje podstawe w przepisach ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 996), a nadto w odniesieniu do pracownikéw podstawe do przetwarzania
danych stanowig réwniez przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.z 2018
r. poz. 917).



14.

15.

16.

7.

18.

19.

20.

21.

22.

Zapis z systemu monitoringu moze byé udostepniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnos$ci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze
na ich pisemny wniosek.

Okres przechowywania danych wynosi do 14 dni w budynku przy ul. Szkolnej 4
w sali komputerowej (sala nr 9), a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie
danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw w/w organdéw, w szczegolnosci,
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z naruszeniem
bezpieczenstwa oséb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu
0 czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postepowania moze zwrécié sig pisemnie do Dyrektora Szkoly Podstawowej
w Komornikach z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie
standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy zlozyé w sekretariacie
szkoty, w terminiedo 3 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostaé
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Prawidtowo ztoZzony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: plac zabaw
na poses;ji szkolnej oraz przyblizony czas zdarzenia.

Mogg wystepowaé nieznaczne réznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewnetrznym Zrédtem czasu.

Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego
dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposoéb trwaty nastepujgcymi
danymi:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrédto danych, np.: kamery na budynku, od strony boiska,
d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie.

Kopia przechowywana jest przez Administratora systemu w zamknigtym i specjalnie do
tego przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby =zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujgce
informacje:

a) numer porzadkowy Kkopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) Zrédio danych, np.: kameranr...... ,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie,

f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

g) informacje o udostgpnieniu lub zniszczeniu kopii.
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Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczone na
okres nie dtuzszy niz 30 dni i udostgpniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.:
Policji. W przypadku bezczynnos$ci uprawnionych instytucji przez okres 30 dni kopia
podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane
sg do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe moga zostaé utrwalone
na monitoringu jest realizowany za posrednictwem strony internetowej szkoly (adres
www. pspkomorniki.pl) w zwigzku z art. 14 ust.5 pkt. b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o
ochronie danych).

Monitorowanie wizyjne stanowi $rodek wspierajacy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich, pracy woznych i dozorcéw. Zainstalowany monitoring nie
zwalnia wyzej wymienionych oséb od wypetiania swoich obowigzkow.

Dane zawarte na no$nikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostgpnianiu w oparciu o przepisy o dostgpie do informacji publiczne;j.

W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany zabiegom technicznym
anonimizaciji.

Regulamin monitoringu zostat wdrozony zarzadzeniem Dyrektora, po uprzednich
konsultacjach z organami szkoly i ustaleniu $rodkéw technicznych i organizacyjnych
z organem prowadzgcym placéwke oraz z uwzglednieniem wynikow diagnozy stanu
bezpieczenstwa.



